
INSERÇÃO DE 
RECIBOS NO SISTEMA 
GESTÃO BOLSA
PROBEM

Auxílio Moradia e Auxílio Creche



Acesse o link

Faça login com o 
e-mail e senha 
@ufpr

No caso de problemas com o 
acesso ao e-mail, deve –se 
entrar em contato com o CCE.
3361-3333

www.intranet.ufpr.br/gestaobolsa



Página inicial do 
sistema
Acesse o link azul 
“Entrega de Recibos: 
Auxílio Moradia”



1. Selecione o mês a 
que se refere o recibo.

2. Selecione o arquivo 
(foto ou pdf) do recibo.

3. Clique em 
“Adicionar”.

Após inserido o arquivo, o site retorna a página inicial do aluno.

Para conferir se o arquivo foi postado, clique novamente no link 
azul “Entrega de recibos” e procure o arquivo adicionado na lista. 
Estará com o status “Entregue”.



Descrição dos 
Status

 Entregue: O arquivo foi inserido corretamente e está aguardando 
análise pela equipe da PRAE.

 Deferido: O arquivo já foi submetido a análise e está correto.

 Indeferido: O arquivo foi analisado mas encontra-se incorreto, e é 
necessário a correção do arquivo (exclusão e inserção 
novamente) para que não haja bloqueio nos próximos 
pagamentos.



DIGITALIZANDO 
O RECIBO
PARA UPLOAD

O arquivo pode ter o formato de:

FOTO (jpg, jpeg, png, tiff)

PDF

Deve ser menor que 3MB.

Deve ser um único arquivo por mês.

BOLETOS

 Devem ser inseridos tanto o boleto como o 
comprovante de pagamento em um único arquivo.



DIGITALIZANDO 
O RECIBO
PARA UPLOAD

MODELO DE BOLETO COM COMPROVANTE



DIGITALIZANDO 
O RECIBO
PARA UPLOAD

MODELO DE BOLETO COM COMPROVANTE



DICA!!!

 Existem aplicativos de celular e editores de PDF 
online que transformam imagens (fotos) em 
arquivos PDF.

 Esses arquivos pesam menos e podem conter 
várias páginas (no caso de boletos e 
comprovantes).


